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Circolare N° 275 URGENTE : 

Distribuzione Controllata Distribuzione NON Controllata 

Pubblicazione WEB: No Si Area Riservata Si Area Pubblica 

 
Destinatari: Alle famiglie degli studenti 

A tutti i docenti 

e p.c. D.S.G.A. 
Ufficio Didattica 

 

Oggetto: Avvio colloqui docenti-famiglie - Giorni, ore e modalità 
 

A seguito della circolare n. 185 del 30 ottobre 2023 in cui si apre l’organizzazione dei 

ricevimenti delle famiglie e considerando i diversi spostamenti dei Consigli di Classe a causa della 

chiusura della scuola per allerta meteo, si comunica che a partire dal 22 novembre 2023 (21 

novembre p.v. è la data dell’ultimo turno dei consigli di classe) saranno attivati i colloqui tra docenti 

della classe e famiglie degli studenti, secondo un’organizzazione che prevede, come per lo scorso 

anno scolastico, la sostituzione dei ricevimenti “in presenza” con “colloqui a distanza” nelle 

seguenti due  modalità: 

1. modalità sincrona, attraverso connessione su piattaforma Meet, previa apertura da parte del 

docente di “spazi per le prenotazioni dei colloqui” sul registro elettronico Argo; 

2. modalità asincrona, tramite e-mail inviata alla casella istituzionale del docente che, si ricorda, 

ha il seguente formato generale “nome.cognome@galileilivorno.edu.it”. 

 

Per i Docenti che hanno già programmato i ricevimenti prima del 22 novembre 2023, gli stessi 

possono essere effettuati utilizzando le aule indicate nel prospetto allegato.  

 
Per quanto riguarda la modalità sincrona, al fine di evitare l’esaurirsi di tutti gli spazi di 

ricevimento disponibili durante l’anno scolastico, ogni docente potrà creare gli stessi di volta in 

volta e non prima del settimo giorno precedente la data del colloquio stesso. Di norma le 

prenotazioni da parte delle famiglie potranno essere inserite in data non precedente a cinque 

giorni prima della data del colloquio                                e fino al giorno immediatamente precedente. 

 

In allegato alla presente si invia il planning che, per ogni docente, riporta il giorno, l’ora e la 

modalità dei colloqui, con l’avvertimento che questi dati potrebbero subire delle variazioni a 

seguito di modifica dell’orario di servizio dei docenti e/o modifica delle locazioni attribuite. In 
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ogni caso la tabella di cui sopra sarà pubblicata nella bacheca del registro elettronico “Argo”. 

 
In riferimento alla tabella allegata, si precisa quanto segue: 

1. la colonna “Periodicità” è riferita all’indicazione con cui si ripeterà il ricevimento nel mese;  per 

esempio, se la periodicità è “due volte al mese” ed il giorno di ricevimento è “Giovedì” si intende 

che il ricevimento sarà effettuato per due giovedì per ogni  mese dell’anno scolastico; 

 

2. l’indicazione della “Sequenza” del colloquio specifica in quali settimane del mese si svolge il 
colloquio,  per esempio, se la periodicità è “due volte al mese”, il giorno di ricevimento è 
“Giovedì” e la “sequenza” è  “2° e 4° settimana” si intende che il ricevimento sarà effettuato il 
giovedì della seconda settimana e il giovedì della quarta settimana del mese; 

 
 

3. l’indicazione “Giorni in cui verrà utilizzata la modalità sincrona ("Google Meet")” specifica in 

quali giorni indicati sarà effettuato il collegamento sincrono, per esempio: 

se è stato selezionato “Il primo giorno indicato”, la periodicità è “due volte al mese”, il giorno 

di ricevimento è “Giovedì” e la “sequenza” è  “2° e 4° settimana” si intende che il ricevimento 

sarà effettuato in modalità sincrona il giovedì della seconda settimana e sarà effettuata un’ora 

di colloquio asincrono il giovedì della quarta settimana, durante il quale il Docente  risponderà 

per e-mail alle richieste pervenute alla sua casella postale istituzionale. 

 

Le locazioni utilizzate sono le seguenti: 

 

LOC. 010   Locale prospiciente la segreteria didattica 

LOC. 101B_1   Locale fabbricato 10 lato via Garibaldi piano primo prima postazione 

LOC. 101B_2   Locale fabbricato 10 lato via Garibaldi piano primo seconda postazione 

LOC. 013A_1   Locale Biblioteca 013A prima postazione 

LOC. 013A_2   Locale Biblioteca 013A seconda postazione 

LOC. 013B_1   Locale Biblioteca 013B prima postazione 

LOC. 013B_2   Locale Biblioteca 013B seconda postazione 

MAGNA1   Locale dietro l’Aula Magna ex Italianistica (ultima aula) postazione 1 

MAGNA2   Locale dietro l’Aula Magna ex Italianistica (ultima aula) postazione 2 

MAGNA3   Corridoio dietro l’Aula Magna postazione 1 

MAGNA4   Corridoio dietro l’Aula Magna postazione 2 

  217/A    Stanza matematica  

CAD(309)   Aula Cad biennio (sarà utilizzata solo dal dipar. di tecnologie grafiche) 

DIP. MECCANICA  Postazioni individuate all’interno del dipartimento di meccanica 

DIP. INFORMATICA  Postazioni individuate all’interno del dipartimento di informatica 

DIP. ELETTRONICA  Postazioni individuate all’interno del dipartimento di elettronica 

DIP. ELETTROTECNICA Postazioni individuate all’interno del dipartimento di elettrotecnica 

 



 Queste allocazioni sono “sperimentali” e sono state individuate per non congestionare 

l’utilizzo delle aule su cui gravitano le classi, questo per consentire eventuali spostamenti delle 

classi in altre aule in caso di necessità. Alcuni locali verranno resi disponibili in futuro, vedi 

seconda aula docenti dove esiste una postazione “a vetri” da utilizzare come spazio per i 

ricevimenti. A seguito delle future disponibilità cercheremo di migliorare e ampliare le postazioni. 

 

Essendo in una fase sperimentale la vicepresidenza è a disposizione per ogni criticità che 

può essere rilevata. 

 

 Nei casi in cui due docenti condividono la stessa stanza è necessario l’uso di cuffie o auricolari. 

 

Livorno, 14/11/2023 
 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Manuela Mariani 

Copia analogica sottoscritta con firma a mezzo stampa predisposta 
secondo l’articolo 3 del D.lgs 12 dicembre 1993, n. 39 e l’articolo 

3bis, comma 4bis del Codice dell’amministrazione digitale 
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